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Innehall

Syfte

Riktlinjen syftar till skapa ordning och réttvisa genom att faststalla
principer for bokningsforfarandet inom teknik- och fritidsnamndens
verksamhet i Saffle/Amal.

Ovriga styrdokument, lagar och férordningar
Simhallarna i Saffle respektive Amal har en egen bokningspolicy (TFNSA
2020/207).

Auvgifter for bokade tider framgar av senast beslutade taxa for aktuellt
bokningsobjekt. Taxorna faststélls av teknik- och fritidsnamnden.

Organisation och ansvar

Teknik- och fritidsnamnden S&ffle-Amal ansvarar for att tillhandahalla
flertalet planer, hallar och lokaler i bada kommunerna.

Riktlinjen omfattar samtliga hallar, planer och lokaler som teknik- och
fritidsndmnden har verksamhetsansvar for, med undantag av simhallarna.

Den som bokat en hall/plan/lokal ansvarar for att folja de regler och
riktlinjer som kommun tagit fram. Om bestammelser inte efterlevs
forbehaller sig kommunen ratten att avhoka besok.
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Bokningsriktlinjer

Generellt

Riktlinjerna galler for saval privatperson som férening och foretag och
kommunala verksamheter.

For att boka lokal maste man vara minst 18 ar och myndig.

Den enskilde ansvarar for att lagga sin bokningsforfragan till teknik- och
fritidsforvaltningen via den digitala bokningstjansten.

Teknik- och fritidsforvaltningen ansvarar for att godkanna/avsla inlagd
bokningsforfragan och tillhandahalla nddvandiga nycklar.

Teknik- och fritidsforvaltningen ansvarar aven for att ge stod och svar pa
fragor via telefon. Telefontiderna ska vara regelbundna.

Bokningen blir giltig forst nar forfragan bekraftats/godkants vilket alltid
gors sa snart som mojligt, men senast inom tva arbetsdagar.

Borttappad eller ej aterlamnad nyckel/kort, debiteras med en avgift av 500
SEK.

Vid barn- och ungdomsaktiviteter maste en vuxen person over 18 ar,
ansvarig ledare finnas med pa plats fram tills dess att alla i gruppen lamnat
lokalen och omkladningsrummet.

Fordelningskriterier
Fotboll och friidrott har prioritet 1 april till 30 september.

Issporter och hallsporter har prioritet 1 oktober till 31 mars.

Vid fordelning av tider i idrottsanlaggningar tillampas foljande ordning:
1. Matcher, tavlingar och stérre arrangemang

2. Foreningsarrangerad motionsverksamhet for ungdomar

3. Foreningsarrangerad motionsverksamhet for seniorer 65+

4. Annan verksamhet

Teknik- och fritidsforvaltningen har tolkningsfoéretrade vid prioritering
enligt dessa riktlinjer.

Tider och sédsonger

Huvudregeln ar att idrottshallarna &r abonnerade av
utbildningsforvaltningen under lovfria vardagar mellan klockan 8.00-16.00,
om inte gallande hyresavtal sédger annat. Undantaget ar fotbollshallar och
ishallar som bokas enligt ordinarie riktlinjer.

Ovrig tid fordelas enligt ordinarie riktlinjer.
Var: Vecka 1l - 24

Sommar: Vecka 25 - 32

Host: Vecka 32 - 52

| Séffle &r Tegnérhallen stangd for bokning under sommarsasongen.
Undantag kan goras for externa lager eller lovaktiviteter.
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I Amal &r idrottshallarna stangda for bokningar mellan vecka 24 — vecka
34. Undantaget &r Karlbergs idrottshallar, som &r stangda for bokningar
mellan vecka 20-36.

2.4 Ordningsregler

2.5

2.6

2.7

Hallen/planen/lokalen ska tas i bruk och utrymmas inom bokad tid.

Hallen/planen/lokalen skall Iamnas i ursprungligt skick. Fonster/dorrar ska
stdngas och belysning ska slackas.

| bokad tid ingar den tid som kravs for att stélla i ordning
hallen/planen/lokalen fére och efter verksamheten.

Lokal som lamnas i ostadat skick debiteras 500 SEK.

Felanmalan av Ias, larm, utrustning och andra inventarier ska goras enligt
teknik- och fritidsforvaltningens instruktion.

I hallarna ska skor for inomhusbruk anvandas. Hallarna far inte betradas
med hdgklackade skor, skor som anvénts utomhus eller skor som svartar
golvet.

Hallens/planens/lokalens redskap far anvandas om de ér tillgangliga och ej
inlasta.

Vid traning far omkladningsrum uppehallas max 30 min fore och 30 min
efter bokad tid.

Vid match far omkladningsrum uppehallas max 60 min fore och 60 min
efter bokad tid.

Enbart de omkladningsrum som faktiskt nyttjas far bokas.

Aterkommande bokningar
Aterkommande bokningsférfragningar éver en langre period dn 30 dagar
skall 1aggas minst 20 arbetsdagar i forvag.

Teknik- och fritidsforvaltningen ansvarar for att kalla till fordelningsmate
med foreningslivet nar behov foreligger. Fordelningsmotets syfte ar att
berorda foreningar ska enas om en gemensam férdelning av bokningsbara
tider for aktuell period. Vid oenighet avgor teknik- och fritidsfrvaltningen
fordelningen.

Foreningar ansvarar for att lagga bokningsforfragan for de egna tiderna
utifran fordelningsmotets forslag.

Enstaka bokningar

Bokningsforfragan for enstaka tillfallen skall laggas minst tre arbetsdagar i
forvag.

Avbokning

Den som bokat en tid ansvarar ocksa for avbokning. Avbokning utfors via
den digitala bokningstjansten.

Avbokning skall ske minst en(1) arbetsdag innan bokat tillfalle.

Sker avbokningen senare &n en arbetsdag innan bokat tillfélle debiteras
hela bokningsavgiften.
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2.8 Andring av aterkommande bokning

2.9

Den som bokat en tid ansvarar for att lagga forfragan om andring av egna,
aterkommande bokningar. Andringsforfragan gors via den digitala
bokningstjansten.

Andringsforfragan godkanns under forutsattning att 6vrig verksamhet och
andra bokningar ej paverkas.

Ovrigt
Teknik- och fritidsforvaltningen har rétt att andra och avboka bokningar,
och skall informera den som bokat om &ndringen/avbokningen.

Den som handlagger bokningsforfragan ansvarar for att vaktmastare delges
nddvéndig information om bokningen.
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3 Bilagor

1. Grénsdragningslista/ansvarsfordelning - kommunala fastigheter (Saffle)
2. Gransdragningslista/ansvarsférdelning - kommunala fastigheter (Amal)



